
克里夫蘭中文書院於2020年4月18日星期六下午1:00pm舉行了本年度第一場數位教學教師培訓活動。因受到
疫情影響必須居家隔離，本次培訓採線上教學示範，並且邀請芝加哥、哥倫布、及匹茲堡的主流學校與僑校
教師們參與。

主講人姚昭旭老師首先以學校餐廳、體育館、禮堂等不同場地，來說明影音在不同場地中的準備與架設技
巧，並分析各種場地的優點與缺點，及活動人數的關係，作為此次培訓的開場。接著並示範了影音架設的靈
魂設備—筆記型電腦，在整個節目演出中扮演的重要性。如何在有限的經費下選購及準備一台系統穩定且執
行速度夠快的電腦，來符合節目演出的需求，並且避免節目演出時發生硬體當機的狀況。

本次培訓的主題著重在三方面—PowerPoint製作的注意事項、文化活動節目影音檔的錄製與編輯以及正體中
文字幕製作與影音檔案的同步播放方式。PowerPoint設計必須考慮到Office版本問題，以避免在不同電腦上
出現不同的結果。盡量不要使用滑鼠來操作PowerPoint中音檔與影片的控制，改以鍵盤上的進退鍵來控
制，可以減少播放過程中發生狀況的機率。聲音檔與影片的剪輯更是老師們準備活動的重要技巧，善用剪輯
過的音檔及影片，除了可以節省學生排練的時間，更可以讓活動的流程更為順暢。字幕也是活動演出時的重
要一環，除了利用此機會推廣正體字教學之外，英文字幕也使得外國家長能了解學生演出的內容，對文化活
動推廣有很大的助益。

講師最後以FaceBook裡面有段真人與電視影片互動的趣味影片來做為例子，希望老師們在節目的準備過程
中，能夠發揮巧思，以設計出能抓住現場觀眾眼光的精彩節目。

影片連結請至：https://youtu.be/TdPychZZLNE

1

活動時間：2020-04-18

2026/6/10 下午 11:51:34

克里夫蘭中文書院  2020數位教學示範點教師培訓（線上）

#CAOC Principal  #克里夫蘭中文書院  #北美洲  #United States美國  #師資培訓活動  #Taiwan  #臺灣  
#數位華語文教學示範點  #海外數位華語文推廣計畫

克里夫蘭中文書院

https://youtu.be/TdPychZZLNE


2

活動時間：2020-04-18

2026/6/10 下午 11:51:34

克里夫蘭中文書院  2020數位教學示範點教師培訓（線上）

#CAOC Principal  #克里夫蘭中文書院  #北美洲  #United States美國  #師資培訓活動  #Taiwan  #臺灣  
#數位華語文教學示範點  #海外數位華語文推廣計畫

克里夫蘭中文書院



3

活動時間：2020-04-18

2026/6/10 下午 11:51:34

克里夫蘭中文書院  2020數位教學示範點教師培訓（線上）

#CAOC Principal  #克里夫蘭中文書院  #北美洲  #United States美國  #師資培訓活動  #Taiwan  #臺灣  
#數位華語文教學示範點  #海外數位華語文推廣計畫

克里夫蘭中文書院



4


